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 نامهپایان ساختار .1

 (شودتنظیم می ۲و  ۱مطابق فرم شماره )نامهپایانعنوان  صفحه   .1ـ1
   به زبان نامهپایان عنوان صفحه  تاریخ قمری نیز قید شود. در  ،علاوه بر ذکر تاریخ شمسی ،عنوان صفحه  در 

ها سطر فاصله   شود.نیز قید می (شمسی ماه و سال)تاریخ ،(میلادی )ماه و سالانگلیسی افزون بر درج تاریخ
 گردد.خالی درج می صفحه  یک  فارسی عنوان صفحه  بعد از  متر است.سانتی ۱عنوان  صفحه  در 

 بسمله  صفحه   .2ـ1
   بردن کادر و تزئینات  گردد و از به کار درج صفحهدر وسط  به شکل ساده و مشخص بسمله باید صفحه

 خودداری شود.

 اجرایی نامه  آیین ۹اسکن فرم پ )دفاع اعضای هیأت داوران در جلسه   ه  تأییدی ه  صفح  .3ـ1
 (مقطع تحصیلی کارشناسی ارشد هاینامهپایان

 (۳فرم شماره )حقوقی صفحه   .4ـ1

 (اختیاری است صفحهاین )تقدیم صفحه   .5ـ1

 (اختیاری است صفحهاین )تقدیر و تشکر صفحه   .6ـ1

 فارسی و عربیه چکید صفحه   .7ـ1
   کلمه باشد. ۴۰۰و حداکثر  ۳۰۰با حجم حداقل  ،ای جداگانهفارسی و عربی هر کدام در صفحه چکیده 
   ذکر شود. (واژه 8و حداکثر  ۵حداقل )هاواژهکلید ،چکیده در پایان 
   چپ  و از نامهپایان انگلیسی نیز در آخر چکیده   .آیدفارسی می چکیده   صفحه  عربی پس از  چکیده   صفحه

 گیرد.به راست قرار می
  :روش تحقیق -۳ .ضرورت و هدف -۲ .مسألهبیان  -۱محتوای چکیده شامل چهار بخش است. 
 تنظیم شوند. پیوستهپاراگراف  /تنها در یک بند هابخشلازم است همه این  .تحقیق نتایج -۴ 
  و نمودارها اجتناب شود. هاجدولدر چکیده باید از ذکر منابع و اشاره به 
  نموده  محتوا و گزارش تحقیق را به طور روشن بیان ،عباراتی استفاده شود که ماهیتدر چکیده از کلمات و

 و گویای اصل موضوع باشد.
   توسط استاد راهنما و داور فارسی چکیده   ییدأعربی و انگلیسی پس از دفاع و تزبان چکیده به  ترجمه، 

 گردد.درج می ،یا دانشکده توسط مترجم معرفی شده از طرف دانشگاه
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 ضروری  به زبان عربی و انگلیسی هاو کلیدواژه نامهپایان عنوانهای عربی و انگلیسی ذکر در چکیده
 است.

 فهرست مطالب .8ـ1
 شود.چکیده و ...( ذکر نمی تقدیر و تشکر، تقدیم،)عنوان صفحات اولیه ،در فهرست مطالب 
  نرم افزار « فهرست خودکار»برای نوشتن فهرست مطالب از امکان ایجادWord  .استفاده شود 
 شود.مطالب یک خط ممتد درج می اولیه ذیل عنوان و صفحه در فهرست 
 چین نقطه ،آن صفحه  بین عنوان مطلب و شماره  ،مطالب اولیه در فهرست ،برای جلوگیری از خطای چشم

 بیاید.
 شان مشخص اصلیها و اجزای فرعی نسبت به سرفصل هایو شماره ها و اجزای فرعی با تورفتگیفصلزیر

 شوند.می
 ۲/۶،۱/۱، ۴/8،۰/۰ ، به ترتیب:رفتگی فرعی دوم، سوم، چهارم و پنجممیزان تومطالب  در فهرست cm 

 است.
  مطابقت داشته باشد. به طور دقیق ،باید با عناوین داخل متن ،مطالب اولیه در فهرست موجودعناوین 

 هاها و شکلها، نمودارفهرست جدول .1ـ8ـ1
  نامه، فهرستی از آنها بعد از فهرست اولیه  پایاندر  هاشکل ها ونمودار ها،جدولدر صورت استفاده از 

 شود. نامه آورده میپایان

 متن اصلی .9ـ1
 :شودبا ساختار زیر تدوین می نامهپایان متن اصلی

 مقدمه

 فصل اول: کلیات و مفاهیم

پرسش اصلی، "های تحقیقپرسش ،اهمیت و ضرورت تحقیق ،بیان مسأله :شامل)تحقیق کلیات .1-1
هدف اصلی، "اهداف تحقیق، "های فرعیاصلی، فرضیه فرضیه  "های تحقیقفرضیه ،"های فرعیپرسش

 تحقیق( نوع پژوهش و روش گردآوری اطلاعات، ساختار ،پیشینه تحقیق و تاریخچه بحث ،"اهداف فرعی

 (تعریف واژگان کلیدی و اصطلاحات پربسامد و اصلی تحقیق :شامل) تحقیق مفاهیم -2-1

 :........فصل دوم
 :.......فصل سوم
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 گیرینتیجه
 پیشنهادات

 در صورت نیاز()نمودارها و هاجدولضمائم، 
 و با درج شماره( ءبه ترتیب الفبا)منابع و مآخذفهرست 

 :است یضرور  رینکات ز  تیرعا ،نامهپایان فصول میو تنظ یمتن اصل نیتدو  در
  رعایت  نامه در تنظیم فصول، عناوین وطرح تحقیق( مصوب در طول نگارش پایان)شنهادهیپتوجه به

درصد  ۲۵ تا )تغییر و تکمیل پیشنهاده با هماهنگی و تأیید استاد راهنما حداکثربندی الزامی استساختار
 است(

  حداقل  ،(و مآخذ فهرست منابع انیتا پااز مقدمه )ارشد یکارشناس نامه  پایان یمتن اصل کلماتتعداد
 است. هزار( کلمه)سی و پنج  35000

 ردیگیها قرار نمها و بخشاز فصل یکی یعنوان و محتوا ،ییو محتوا یاز جنبه ظاهر نامهپایان عنوان. 
  که در مناسبی قیروش تحق یبر مبنا دیبا ،برعکس ای اتیبه جزئ اتیمباحث و حرکت از کل یمنطق ریس 

 باشد. هیقابل توج ،انتخاب شده نامهپایان
  گیرد.در ابتدای صفحه قرار می« مفاهیم تحقیق»عنوان 
 را به خود اختصاص  نامه(متناسب با حجم پایان)صفحه ۲۰حداکثر  و ۱۵حداقل  پس از فصل اول که
 ۳ یکم دارادست نامهپایان . لذا هررفتیدر حداقل دو فصل صورت خواهد پذ قیدهد، حل مسأله تحقیم

 فصل خواهد بود.
  صفحهچند  ای کیدر  ،قابل ارائه یشنهادهایو پ یریگجهیبه صورت نت قیحاصل از تحق جینتا نیترمهم 
 نامه باشد.هایی از پایانکپی قسمت یا قسمت نبایدگیری نتیجه. دیآیم

 ارجاعات .2
 :یدر پاورق ایدر فهرست منابع است و  ای ارجاع

 فهرست منابع .1ـ2
 شکل است: نیبد ،میدانشگاه علوم و معارف قرآن کر یهانامهانیفهرست منابع در پا میتنظ نحوه

 کتاب .1ـ1ـ2
 عنوان کتاب ،نام ،سندهینو یخانوادگ نام( به صورتItalic) ،محقق،  ایمصحح  ،مترجم ینام و نام خانوادگ

 .سال نشر ،نوبت چاپ، انتشارات :)شهر( نشر مکان
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جعفر ، مصحح: محمدالقرآنتفسیر یالجنان فروح الجنان وروض ،یبن عل نیحس ،ی: ابوالفتوح رازمانند
 .ش ۱۳۷۲ ،چ سوم ،ی: آستان قدس رضومشهد ،یاحقی
 نام و نام ،اول سندهیو نام نو یپس از ذکر نام خانوادگ ،داشته باشد سندهیسه نو ایکه کتاب دو  یصورت در 

 شود. یدوم و سوم ذکر م سندگانینو یخانوادگ
 اول، عبارت  سندهیو نام نو یپس از ذکر نام خانوادگ ،داشته باشد سندهیاز سه نو شیکه کتاب ب یصورت در
 چ ه،یالکتب الاسلامدار :قم ،نمونه ریتفس ،ناصر و همکاران ،یرازیمکارم ش :مانند .دیآیم «همکاران و»

 ش. ۱۳۷۲ ،سوم
  شود.ذکر نمیدر صورتی که کتاب برای بار اول به چاپ رسیده باشد، نوبت چاپ 
 ( استفاده شود.یلادی)م( و می)قمر(، قی)شمسش یپس از ذکر سال نشر از حروف اختصار 
 از  بیبه ترت ،باشد «سال نشر» ای «انتشارات» ،«مکان نشر» یهااز مشخصه کیکه فاقد هر  یکتاب یبرا

 تا استفاده شود.یو ب نایب ،جایب: یعلائم اختصار

 نامهپایانرساله/ .2ـ1ـ2
 آید:بدین شکل در فهرست منابع می ،به عنوان منبع نامهپایان یادر صورت استفاده از رساله 

  ،مقطع تحصیلی، مکان نشر: دانشگاه، تاریخ نشر. ،«نامهپایان/رسالهعنوان »نام خانوادگی نویسنده، نام 
از دیدگاه  ،های اسلامی و راهکارهای مقابله با آنهای نفوذ نظام سلطه در کشورزمینه» ،، ابراهیمیدیام مانند:

 .ش ۱۳۹8، دانشگاه علوم و معارف قرآن کریمقم: کارشناسی ارشد،  راهنما: محمود ابوترابی، استاد ،«قرآن کریم

 مقاله مجلات .3ـ1ـ2
 :دیآیدر فهرست منابع م ذیل شکل آدرس بهبه عنوان منبع،  مقاله مجلاتدر صورت استفاده از 

 مجلهنام  ،«عنوان مقاله» ،نام ،سندهینو یخانوادگ نام( به صورتItalic)،   صفحه ، مجله، سال نشر شماره
 مقاله. انیآغاز و پا

 یهاآموزه ،«ریو تعامل و تعارض آن دو در تفس اقیسبب نزول و س تیاهم یبررس» ،اکبر یعل ،ییبابا :مانند 
 .۳۴-۱۲، صص ش ۱۳۹۴، ۲۷ ش، یقرآن
 شودیعمل م ،شد انیهمانند آنچه در مورد کتاب ب ،داشته باشد سندهینو کیاز  شیکه مقاله ب یصورت در. 

 هاالمعارفمدخل دائرة .4ـ1ـ2
 المعارفنام دائرة ،«عنوان مدخل»، نام ،مدخل سندهینو یخانوادگ نام( به صورتItalic)شماره جلد ،، 

 سال نشر. نشر، مکان
 .ش ۱۳8۵، تهران، ۱۴ج  ،یالمعارف بزرگ اسلامدائرة ،«تتب  » ،یعلمحمد ،یفشارک یلسان :مانند
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 شیمقالات هما مجموعه .5ـ1ـ2
 سال  نشر، مکان ایمؤسسه  ،... شیمجموعه مقالات هما ،«عنوان مقاله» ،نام ،مقاله ه  سندینو یخانوادگ نام

 .نشر
 شیمجموعه مقالات هما ،«یاسلام یهابر آموزه هیبا تک یسازو فرهنگ نید» ،حامد ،یپور رستم :مانند

 .ش ۱۳۹۶ م،یکر دانشگاه علوم و معارف قرآن ،یانیو فرهنگ وح میقرآن کر یالمللنیب

 افزارنرم .6ـ1ـ2
 زیکتاب ن اسکن شده باشد و مشخصات و شناسنامه   رییو بدون تغ نا  یع یافزارها، اگر کتابدر استفاده از نرم 

 یهاهمانند کتاب ،در ارجاعات و فهرست منابع ،و نام آن کتاب ستیافزار نبه ذکر نرم یازیدر آن آمده باشد، ن
 :است یضرور ریاشاره به موارد ز ،صورت نیا ری. در غدیآیم یچاپ
 :مکان ،افزارنرم دیتول مؤسسه   ،فزاراعنوان نرم  ،(Italicبه صورت )عنوان کتاب ،نام، سندهینو یخانوادگ نام

 .نرم افزار دیتول سال

 (ینترنتیا تیسا)مطالب وبگاه .7ـ1ـ2
 عنوان مطلب ،سندهینام نو ،یخانوادگ نام( به صورتItalic)، تیسا لینک. 

 (www.hawzah.net) حوزه یاطلاع رسان گاهیپا ،ینید شهیدر اند استیس ،یعل ،: دلاورمانند

 اتینشر  گریها و دمطالب روزنامه .8ـ1ـ2
 عنوان مطلب ،نام ،سندهینو یخانوادگ نام( به صورتItalic)،  چاپ  خیتار ،هینشر یانام روزنامه

 (.سال، ماه ،روز)مطلب
 .۲8/۲/۱۳۹۶ هان،یروزنامه ک، تیولا میضرورت دفاع از حر ،نیحس ،یعتمداریشر

 نکته: چند
 است. یفارس یهامانند کتاب ،نا  یع ،یها و مدارک عربکتاب ،نحوه ذکر کتابنامه 
 نوشته  یمل ه  کتابخان ( که توسطپای)فکتاب ه  شناسنام صفحه ،جلد یرو یبه جا به کتاب،گونه ارجاع هر در
 .ردیگیمبنا قرار م ،شودیم
 .در تعیین نام و نام خانوادگی صحیح افراد اعم از معاصر یا قدیم، ملاک اطلاعات کتابخانه ملی است 
 دکتر :مانند ،افراد نیتمام القاب و عناو ،یدر پاورق نامهپایان طور ارجاعات متن نیفهرست منابع و هم در ،
در صورتی که شخص از  نامهپایان اما در متن .شودیحذف م ،و ... یآقا ،استاد ،اللهتیآ ،مهندس خ،یش

مه، آیتاختصار تیرعا دیبا ق)افراد و القاب نیذکر عناو ،بزرگان مشهور باشد  (الله...، به طور مثال: علاا
 است. ستهیاحترام شا تیجهت رعا
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  آ»)حرف شودیم میتنظ سندگانینونام خانوادگی حرف اول  ییالفبا بیبر اساس ترت ،فهرست منابع» ،
 (.ردیگی، قرار م«ا» از شیپ
  ذکر یگذارو بدون شماره گریاز منابع د شیو پ بیبه ترت ،هیادسج   فهیصحو  البلاغهنهج میقرآن کر 
 . به عنوان مثال:دیآیآن دو م یکامل کتابشناخت مشخصات شوند ویم

 ش. ۱۳۷۴ ،تهران: سروش ،یتید آعبدالمحما  ترجمه   ،میکر  قرآن
 ش. ۱۳۷۹محمد دشتی، قم: مشهور،  ، ترجمه  البلاغهنهج
  ش. ۱۳۷۵ ،تهران: سروش ،یتید آعبدالمحما  ترجمه   ،هیادسج   فهیصح
 شود، مانند:یها حذف میپاورق زیدر فهرست منابع و ن یعرب یهانام یابتدا ،فیالف و لام تعر 

 .یزمخشر       یالزمخشر
 شودیماند و حذف نمیم یها باقیدر فهرست منابع و پاورق یعرب یهانام کتاب یالف و لام در ابتدا، 

 «المصباح المنیر»: مانند
  به جای نام یا سوم و... هنگام ذکر اثر دوم ،کتاب در منابع آمده باشد کیاز  شیب ،سندهینو کیاگر از ،

مورد، خط ممتد  ۱۰به تعداد کلید استاندارد فارسی  صفحهدر  (-+Shiftداشتن )خانوادگی و نام، با نگه 
 ها، ملاک خواهد بود. مانند:گیرد. و برای ترتیب آنها، حرف اول کتابتشکیل و قرار می

 ،...مرتضی، آشنایی با قرآنمطهری،  .۱
 ،...تعلیم و تربیت در اسلامــــــــــ،  .۲

 شوند. یثبت م عربیو  فارسیپس از منابع  نیلات منابع 
 ،یمبعد از ذکر  ترتیب فهرست منابع و مآخذ  به این ترتیب است: ادیهصحیفه سج  و  البلاغهنهج، قرآن کر
: منابع عربی، الف: فارسیمنابع غیر .نامه، ج: مقاله مجلات، د: سایت، ب: پایانکتب :الفمنابع فارسی:  

  .لاتینب: منابع 
 آید.فارسی در فهرست اولیه نمیاعم از منابع فارسی و غیر ،های فهرست منابع و مآخذعنوانزیر 
 این دو، در فهرست منابع و مآخذ  ثبت ایرانداک، فارسی در سامانه  به علت جدا بودن منابع فارسی از غیر

 نامه به صورت مجزا قرار می گیرند.پایان
 فارسی مجزاست.گذاری منابع فارسی و غیرشماره 

  



7 

 

 هایپاورق .2ـ2
 ،شود و در متنیم درج صفحه نییدر پا مورد استفاده در متن، مشخصات سندبرای استناد به صورت پاورقی، 

 :دیآیم یدر پاورق بیترت نیو اطلاعات سند به ا شود، درج میکه عدد است یتنها نشانه و نماد

 کتاب .1ـ2ـ2
 شود:پاورقی به یک کتاب، بدین صورت عمل می هایدر ارجاع 

 .جلد، صفحه عنوان کتاب، ،سندهینو یخانوادگ نام
 .۱۵۶، ص ۶۳، ج بحار الأنوار ،ی: مجلسمانند

 نامهانیپا .2ـ2ـ2
 شود: نام خانوادگی نویسنده، عنوان به این شکل انجام می در پاورقی نامهانیپا/رساله ارجاع به

 .صفحه، رسالهنامه/پایان
 دگاهیاز د ،مقابله با آن یو راهکارها یاسلام یهانفوذ نظام سلطه در کشور یهانهیزمنامه امیدی، پایان 

 .۱۰۵، ص میقرآن کر

 مقاله مجلات .3ـ2ـ2
  (کیتالی)انام مجله ،«عنوان مقاله» ،سندهینو یخانوادگ نام :شودیانجام م این روشارجاع به مقالات به، 

 .صفحه ،مجله شماره
  ،«ریو تعامل و تعارض آن دو در تفس اقیسبب نزول و س تیاهم یبررس» یی،بابا :مانند
 .۲۰ص ، ۲۷ ش، یقرآن یهاآموزه

 (ینترنتیا تی)ساگاهمطالب وب .4ـ2ـ2
 عنوان مطلب ی نویسنده،خانوادگ نام( به صورتItalic)، انتشار و سال(  ماه ،روز)خیتار ،تیعنوان سا

 .مطلب
 .۰۶/۰۵/۱۴۰۳، (www.hawzah.net)ی حوزهاطلاع رسان گاهیپا ،ینید شهیدر اند استیس ،: دلاورمانند

 صفحه مورد استفاده ضروری است. و کوتاه دقیق در ارجاع به پایگاه های اینترنتی، ارائه لینک 

 نامهپایان و نگارش پیتا نحوه .3
 :ردیمورد توجه قرار گ لینکات و موارد ذ ،نامهپایان و نگارش مناسب متن پیتا جهت

http://www.hawzah.net/
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 یکادر متن اصل میتنظ .1ـ3
 سمت راست هیمتر؛ حاشیسانت ۳ :صفحه نییبالا و پا هیحاش :شود میشکل تنظ نیصفحات به ا یحواش 

 .متریسانت ۲٫۵ :صفحهسمت چپ  هیمتر؛ حاشیسانت ۳٫۵ :صفحه
  ٫۷بعد با  یهاپاراگراف سطر اول   اما ،شودیشروع م یهر عنوان بدون تورفتگ ریپاراگراف اول زسطر اول .

 شوند.یشروع م یرفتگمتر تویسانت
 شود.است، انجام نمی عددی و ... بندیهایی که دارای شمارهتورفتگی برای بند 
 منظور نیصفحات نوشته شود. بد گریتر از دنییپا ،اول هر فصل صفحه  مطالب  ،نامهپایان ییآرادر صفحه 

به  مربوط که spacing-beforeو در قسمت  paragraphکادر در  Homeدر سربرگ  ،صفحات نیا در
 شود. پی( تاپوینت ۱8۵)PT ۱8۵عدد  ،است هاپاراگراففاصله  ماتیتنظ
 خطوط بندها به صورت  نشیچjustify گردد. میتنظ 
 استمتر یسانت ۱ در متن صفحه حقوقی ،سطرها نیفاصله ب. 
 ،استمتر یسانت ۳۲/۱چکیده فارسی، عربی و انگلیسی  در صفحه   ــــــــــ. 
  ،در فهرست اولیه مطالب ــــــــــcm ۱/۱ .است 
  ،متر باشد.یسانت ۳۲/۱ نامهدر متن پایانــــــــــ 
  ،باشد. متریسانت ۱ پاورقیدر متن ــــــــــ 
  ،باشد. متریسانت ۱ متن فهرست منابع و مآخذدر ــــــــــ 
 سطر باشد. ۲۴و حداکثر  ۲۰حداقل  (،هابا پانوشت)صفحه کیشده در  پیسطور تا 
 دیگر آغاز شود. صفحه و متن آن از صفحه  مطلب در سطر آخر  کی( تری)تعنوان نباید 

 یگذار شماره .2ـ3
   گذاری است.نامه تا فهرست مطالب بدون شمارهعنوان پایان از ابتدای صفحه 
  شود.گذاری می، با حروف ابجد شمارهنامهپایان مقدمهصفحه فهرست مطالب تا  صفحه  از ابتدای 
   شود.گذاری میمتن اصلی تا پایان منابع با عدد شماره از شروع مقدمه 
 گذاری است.صفحه چکیده انگلیسی و عنوان انگلیسی بدون شماره 
 و  گیری، پیشنهادات، منابع و مآخذمقدمه، نتیجه ؛در فهرست اولیه مطالب(چکیدهAbstract بدون ،)

 شود.نمایان میها وجود دارد، ولی مخفی و غیرشماره است. نیز شماره عناوین فصل
 و، ز ...( استفاده ه،، ب، ج، د، )أاز حروف ابجدمطالب  صفحات مربوط به فهرست یگذارشماره در 
 شود.یم
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 آنی مربوط به هر جدول در بالا حیآن و شماره و توض ریدر ز و نمودار مربوط به هر شکل حیو توض شماره 
 .شود پیتا
  ردیگیم شود، با اعداد انجامینامه که از مقدمه شروع مپایان یصفحات مربوط به متن اصل یگذارشماره. 
  و وسط آن باشد. هر صفحه نییدر پا دیشماره صفحات با 
 گرید یفرع نیبه عناو ی،هر عنوان فرع زیو ن یفرع نیبه عناو ،نامهفهرست مطالب پایان یاصل یهاعنوان 

جدا  گریکدیاز  فاصله از دو عدد که با خط ی،فرع نیهر کدام از عناو یگذارشماره یبرا گردد؛یم میتقس
 شماره   انگریب ؛سمت چپ و عدد یعنوان اصل شماره   انگریب ؛که عدد سمت راست شودیاستفاده م ،اندشده

 .شوندی( با سه عدد مشخص میفرع ریز)گرید یفرع نیعناو نیمورد نظر است. همچن یعنوان فرع بیترت
 نیاز دوم یعنوان فرع نیسوم از یفرعریعنوان ز نیکننده چهارممشخص .۴ـ  ۳ـ  ۲عنوان  رینمونه ز یبرا

 است. یعنوان اصل
 ۲ـ  ۱ـ  ۱. یا ۱ـ  ۱گیرد. مانند:قرار می« نقطه»فهرست مطالب علامت  کننده  بعد از اعداد مشخص. 
  و  شوندیخط فاصله از هم جدا م کیبا دو عدد که با  دیبا... ها،نمودار ها،شکل، هاجدول هیکلعنوان

است  یگردند که عدد سمت راست مربوط به شماره فصل یگذارشماره گیرد،قرار می»:« بعد از آن علامت 
: جدول  فیموارد در آن آورده شده و عدد سمت چپ مربوط به شماره رد نیکه ا  :۳ـ  ۲آن مورد است. مثلا 

 نامه است.از فصل دوم پایان جدول نیسوم کننده  انیب
  ،۵استفاده به جای عدد باشد؛ بعد از آن در صورت لزوم  ۴تا  هایگذارسقف شمارهدر فهرست مطالب 

 استفاده شود.بعد از شماره با خط فاصله « ـ ۴ـ  ۳ـ  ۲ـ  ۱»از عدد  ۶به جای  و «یابجد یبنددرج»از  عدد،

 نامهپایان ینیچقلم مناسب جهت حروف .3ـ3
 ۲۰۱۰با استفاده از برنامه  دیبا نامهپایان کیمختلف  یهابخش ینیچحروف word،۲۰۱۳ ،و  ۲۰۱۶ ای

 رییبه تغ یازینتا انجام شود  IR یسر استاندارد شده   یهابا استفاده از فونت)IR Lotusبا استفاده از قلم 
مربوطه در  اءیز یو ن یکلمات عرب یانتها ،گرد ءثبت تا یچراکه برا ؛نباشد یو عرب یمتن فارس یفونت برا

 زین و (زمان قابل ثبت هستندهر دو کاراکتر هم ،هافونت نیو در هر کدام از ا نیست یمشکل یکلمات فارس
 :ردیصورت گ لیبه شرح ذ ییهااندازه

  قلم متن صفحه حقوقی باB Titr  باشد. ۱۶و با اندازه 
  و با قلم  (فرد صفحهبا شماره )مستقل صفحه کیها در فصل نیعناوIRLotus ( به صورتBoldو با ) 

 باشد. ۲۴ اندازه
 فصل با قلم  یهاعنوان ریزIRLotus ( به صورتBold و با اندازه )باشد. ١۶ 
 با قلم  یفرع نیعناو ریساIRLotus ( به صورتBold و با اندازه )باشد. ۱۵ 
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 با قلم  تریفرع نیعناو ریساIRLotus ( به صورتBold و با اندازه )باشد. ۱۴ 
 با قلم  و متن فهرست منابع و مآخذ هاسیمطالب پانو، ارجاعاتIRLotus  باشد ۱۳و با اندازه. 
 با قلم  (یو عرب یفارس)نامهپایان یاصل متنIRLotus  شود. ینیچحروف ۱۴و با اندازه 
  قلم متن چکیده فارسی و عربی باIRLotus  باشد. ۱۴و با اندازه 
 با قلم انگلیسی  متن چکیدهTimes New Roman  باشد. ۱۴و با اندازه 
  با قلم و معادل آن در متن عربی، « چکیده»واژهIRLotus-Bold  ایتالیک به صورت ،۱۶و با اندازه 

 باشد.
 از هم جدا می شوند و علامت نقطه در پایان « ،»، بلافاصله بعد از متن چکیده، با علامت هاواژهکلید

 باشد. کیتالیا، ۱۵و با اندازه  IRLotus-Boldبا قلم  «هاواژهکلید»آید، عبارت آنها می
  قلم عناوین اصلی  با «و مآخذ منابع»، «پیشنهادات»، «گیرینتیجه»نامه، در ابتدای پایان« مقدمه»واژگان

 باشند. Bold-۱۶اندازه  و با
  واژه"Abstract"  با قلمTimes New Roman  ۱۶و با اندازه-Bold باشد. ایتالیک 
 واژگان "Key words"  با قلمTimes New Roman  ۱۵و با اندازه-Bold باشد. کیتالیا 
 با قلم شماره صفحات B Nazanin-Bold  درج گردد. ۱۴و اندازه 

 :نکته چند
 یم» یبه جا «شودیم»مانند: ، فاصله درج شودمین ،نامهپایان در سراسر متن یبخشاجزاء کلمات دو نیب 

 .شوندسر هم نوشته می« آنها»و « اینها»، دقت شود دو کلمه «شود
 درج فاصله لازم ،یاما بعد از علائم نگارش .شودیو کلمه قبل از آنها فاصله درج نم یعلائم نگارش نیب 

 مرتب ،نی)ص( جمع، تدورسول خدا مینظارت و اشراف مستق ،میو با تعل یقرآن در عهد نبو :مانند ،است
 شد. یبندو حزب

 سوم ریآن از ضم یو به جا یاول شخص مفرد و جمع خوددار ریضم یریاز به کارگ نامهپایان سراسر در 
 موضوع نیدر ادامه ا»غلط، و  «میپردازیم عموضو نیا یدر ادامه به بررس»مثلا   ،مفرد استفاده شود شخص

 است. حیصح «ردیگیقرار م یمورد بررس
 از فونت  «...و  السلامهیعل»: مانند ،یاسلام یهادرج علائم و نشانه درAlaem  از قسمتSymbol 

 استفاده شود.
 نامهپایان در متن گانهیکلمات و اصطلاحات ب ،یاز به کار گرفتن اسام ،یداشت زبان فارسمنظور پاس به 

 ذکر شود. چینبه صورت چپ یکلمات و اصطلاحات در پاورق ،یاسام نیا نیو معادل لات یخوددار
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 به صورت  (و مآخذ فهرست منابع ،یپاورق ،متن)نامهپایان یهاها در تمام قسمتاست نام کتاب لازم
 باشد. کیتالیا
 گیرد.میان پرانتز و کلمه قبلی فاصله قرار نمی 

 اتیقرآن و روا فهیشر  اتیآذکر  .4ـ3
 ردیقرار گ ﴾ ...﴿علامت مخصوص  انیم اتیآ. 
 گردندنام سوره و شماره آیه از هم جدا می« ،»و با علامت  ذکر شود در پرانتز هیدر متن و پس از آ هیآدرس آ. 

ي الذکر﴿ :مانند ید  ﴿(؛ ۱)صاد، ﴾ص والقُرآن  ذ  ر بالقُرآن  مَن یَخافُ وَع  داخل  هیترجمه آ ( و٤٥،)قاف﴾فَذَکِّ
 :مانند ،دیایب یدر پاورق ای در صورت لزوم پس از آدرس «...»
تَبُ لَا رَیْبَ ﴿ كَ الْک  یه   ذَال  ین ف  ق 

لْمُت  ی لِّ آن کتاب با عظمتی است که شك در آن راه ندارد؛ و »؛ (۲،بقره)﴾هُد 
 «.مایه هدایت پرهیزکاران است

   یک ترجمه استفاده شود. قرآن از اتیآ در ترجمه 
 مشخص گردد. «...»با علامت سه نقطه  شودیذکر نم هیاز آ یچنانچه بخش 
 در  همانند سایر کتب آن، و آدرس ردیقرار گ «...»: ومهیگ انیدر م ،از منابع معتبر روایی اتیروا یعرب متن

داخل متن یا پاورقی درج ( ...). ترجمه روایات در داخل علامتشود درج بعد از علامت گیومه بسته یپاورق
 شود:می
ر  الْکَلَام  کَفَضْل  » ه   فَضْلُ الْقُرْآن  عَلَی سَائ 

ه   عَلَی الل  خدا بر  یسخنان، چون برتر گریقرآن بر د یبرتر)؛ 1«خَلْق 
 (مخلوقاتش است.

 و ترجمه شوند. یگذارلازم است حرکت یشعر اتیو اب اتیروا 

 هانحوه ذکر نقل قول .5ـ3
  ها از نقل قول نگونهیارجاع دادن ا یبرا .نقل قول مشخص باشد انیآغاز و پا دیبا میمستق یهانقل قولدر
 .استفاده شود« ...» ومهیگ
 مسند ابن »گیرد، مانند: ها، پس از اتمام جمله و قبل از بستن گیومه قرار میعلامت نقطه در نقل قول

 «حدیث اسلامی است. هایمجموعهحنبل، یکی از 
 ( استفاده شود. دی)رجوع کن« :ک.ر»از  یدر پاورق میمستقریغ یهادر ارجاع نقل قول 

                                                           
 .۱۹، ص 8۹، ج بحارالانوار. مجلسی، ١
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  یبرا ،ستین سریبه آن م یارجاع داده باشد که دسترس یگریآن منبع به منبع د ،منبع کیچنانچه در نقل از 
به نقل » عبارت با استفاده از دیارجاع، با یدر انتها ،منبع واسطه ذکر منبع مورد ارجاع   ضمن ،امانت تیرعا
 آورده شود. زیآدرس منبع واسطه ن «...از 

 14۰3 ماهآذر، والسلام
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 ۳فرم شماره 

 نامهپایان حقوقی صفحهنمونه 

کلیه حقوق مادی و معنوی این پایان نامه متعلق به دانشگاه علوم و معارف 

 .باشدیمدانشکده علوم قرآنی ...  –قرآن کریم 

نامه باید به نام دانشگاه علوم و چاپ پایان نامه و استخراج مقاله از پایان

دانشکده علوم قرآنی ... با تأیید استاد راهنما و با  –معارف قرآن کریم 

 مجوز معاونت پژوهشی و فنآوری دانشگاه باشد.
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